VODIČ: Kako ispuniti Obrazac TZ2 preko sustava eGrađani?
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Od ove se godine mijenja način podnošenja obrasca te se istoga sada može predati isključivo elektroničkim putem preko sustava eGrađani / ePorezna. U nastavku donosimo uputu kako pronaći obrazac te kako ga pravilno popuniti korak po korak!
Obrazac se predaje za tekuću godinu, dok se kao ukupan iznos primitaka iz evidencije prometa upisuju primitci ostvareni u prethodnoj (2024.) godini. Iznajmljivači koji su odjavili pružanje ugostiteljskih usluga u prethodnoj godini ne podnose Obrazac TZ2.
KORAK 1 – prijava u sustav ePorezna
Kliknite na poveznicu: e-porezna.porezna-uprava.hr/Prijava.aspx
Kada se stranica otvorila, odaberite opciju „Ulaz“
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KORAK 2 – odabir načina prijave (e-osobna iskaznica, banka)
Otvorit će vam se opcije za prijavu u sustav eGrađani, odnosno ePorezna.

U sustav se možete prijaviti na jedan od sljedeća tri načina (isključivo osoba na koju glasi kategorizacija):
· putem e-osobne iskaznice (uz čitač e-osobnih iskaznica)
· putem m-banking aplikacije i
· putem pristupnih podataka koje možete dobiti u FINA-i.
Primjerice, ako se želite prijaviti putem m-banking aplikacije (m-token), odabrat ćete naziv svoje banke.
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KORAK 3 – unos korisničkih podataka
Nakon što ste odabrali željeni način prijave, potrebno je unijeti podatke za prijavu. Primjerice, ako se prijavljujete putem banke, trebat ćete unijeti serijski broj tokena te jednokratnu zaporku koju će vam generirati vaša m-banking aplikacija. Ne zaboravite odabrati opciju da potvrđujete da ste upoznati s informacijama o obradi osobnih podataka.
U nastavku primjer izgleda sučelja za prijavu preko OTP tokena.
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KORAK 4 – unos e-mail adrese
Prije nastavka rada, sustav će zatražiti da unesete svoju e-mail adresu. Unesite je u za to predviđeno polje.
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KORAK 5 – traženje Obrasca TZ2 u tražilici
Kada ste ušli u sustav, pronađite Obrazac TZ2 na način da u polje tražilice upišete „TZ2 obrazac“. Čim počnete pisati, ispod polja tražilice ponudit će vam se poveznica za ispunjavanje obrasca, na koju kliknete da biste otvorili obrazac.
Napomena: mogućnost otvaranja Obrasca TZ2 otvara se samo korisnicima koji na svoje ime imaju registrirane smještajne objekte. Ako primjerice pokušate otvoriti Obrazac TZ2 putem prijave nekog drugog člana obitelji u ePorezna, ta se opcija neće ponuditi, jer sustav po OIB-u prepoznaje na koga glasi smještajni objekt.
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KORAK 6 – odabir općine/grada po mjestu prebivališta
Automatski vam se otvara prvi dio obrasca u kojemu možete vidjeti svoje podatke, a ovdje samo trebate odabrati općinu ili grad (po mjestu prebivališta) iz padajućeg izbornika.
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KORAK 7 – unos podataka u Obrazac TZ2
Kada ste odabrali općinu/grad, birate opciju „Podaci“ da bi vam se omogućilo daljnje ispunjavanje obrasca.
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KORAK 8 – unos podataka u Obrazac TZ2
Sada unosite podatke o svom smještaju u obrazac. Unosite broj stalnih i pomoćnih ležajeva te njihov broj, kao i iznos članarine po ležaju (5,97 po stalnom ležaju i 2,99 po pomoćnom ležaju). Pomnožite broj ležajeva s iznosom članarine da biste dobili ukupan iznos, kojeg upisujete u redak 9 – Ukupno obračunani iznos.
Ako se vaša općina ili grad ne nalazi u potpomognutim područjima, preskačete retke od 10 do 13 i u retku 14 upisujete da vam je ukupno umanjenje „0“. Zatim u redak 15 ponovno upisujete obračunani iznos članarine (istovjetno retku 9).
Potom birate način plaćanja, odnosno želite li članarinu platiti jednokratno ili u tri jednaka obroka. Sukladno odabiru, u stupac do odabrane opcije upisujete iznos za plaćanje. Primjerice, ako vam je ukupno obračunani iznos 29,86 eura i odabrali ste jednokratno plaćanje, upisujete taj iznos, a ako ste odabrali plaćanje u tri rate, u stupac upisujete 9,95 (29,86 / 3).
Na samom kraju, prije nego izvršite posljednju provjeru i slanje obrasca, potrebno je u redak 17. upisati ukupan iznos primitaka iz evidencije prometa iz prethodne godine (upisuje se bruto iznos – s posebnom pažnjom na uključivanje provizija za portale; važno je primjerice razlikovati Airbnb gdje je ona za iznajmljivača ≈ 3%, ostalo je provizija gosta, dok na primjeru Booking.com-a je cijela provizija na iznajmljivaču)
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KORAK 9 – provjera podataka
Kada ste završili s ispunjavanjem obrasca, kliknite na „Provjeri“ kako biste provjerili da je sve ispravno popunjeno. Ako se dogodila neka greška, sustav će vas o tome obavijestiti te će vam se pojaviti obavijest što trebate promijeniti. Kada je sve ispravno, na vrhu stranice vidjet ćete obavijest da su podaci obrasca ispravni.
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KORAK 10 – slanje obrasca
Preostaje vam samo poslati obrazac, a to činite odabirom opcije „Pošalji“ u izborniku s lijeve strane.
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KORAK 11 – potvrda o slanju
Obrazac je podnesen Poreznoj upravi, a vama će se pojaviti potvrda o zaprimanju obrasca, koju je poželjno sačuvati ili isprintati kako biste imali dokaz da ste na vrijeme podnijeli obrazac.
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Informacije sadržane u ovom tekstu prikupljene su i prezentirane u suradnji s lokalnim turističkim zajednicama, isključivo u svrhu pružanja općih informacija. Ističemo da se odričemo bilo kakve odgovornosti za eventualne pravne implikacije ili nesporazume koji mogu proizaći iz korištenja ovih informacija. Sve informacije su pružene 'kao što jesu', bez garancija za njihovu točnost, cjelovitost ili aktualnost. Ove informacije nisu namijenjene kao zamjena za stručni pravni savjet i ne bi trebale biti osnova za donošenje značajnih odluka, za što bi ipak bilo preporučljivo obratiti se nadležnim institucijama.




Top of Form
[image: Logo Apartmanica]


image2.png
Poreznal 8

FERC L
Jedinstveni portal Porezne uprave





image3.png
W e-Gradani FILTRIRAJTE
EUSLUGE

W informacije  usluge

Prijava u sustav e-Gradani Pomoé

Izaberite vierodajnicu

Visoka razina sigumosti "

e0sobna iskaznica IB I Mobile ID osobne iskaznice 'B I

Fina RDC asobni certifikat Fing#™  Fina RDC poslovni centifikat e

Certilia osobni certfikat (ex Kid certifikat) _ Certilia osobni mobile.ID

Certilia poslovni certfikat (ex ID.HR certifikat) - Certilia poslovni mobile.D

Znagajna razina sigumosti "

HzZ0 mToken #ToKEN





image4.png
@ otpbanka

Prifava u sustav e-Gradani

OTP barka Hrvatska . putem ov neetskesanics omogucara prans s
i & Grans GTP ok e Tckemi
Prav o mogués samo prcko tkena i mTokena of  zdod fakkim
b, NS Tt sy Grdam, seedosres ko o et
pravim subjktima.
Prie o 5t prsupteserve  Gradand molmo daseprv upeenste
nformaciams s obac Vah oxobrh podstas v prosedrs i
(podataco 154) Nacionsnem derifhaciskom autenifkactskom sussns
N1AS), odnoano uorautalu servia o Gradon.

[ ot g s s formachsms b o pdtbas
o ot s -Gendand £ Pl 448 oo O bk

Auaritac korsnka - tken. mToken

St hens

R





image5.png
Registracia

[
28 ook o poetns regtsc st Pz i s ok psbns oviafeni
wnka PERO PERIC  (O: 123456759 ), oviabans so oo kv
PERO PERIC (OIB: 123456789), ovaien proko osobma. vierodanice. Nakon
roghtacie motele rival ovelirima | kel druge skge 28 odsbeanog poreznog
abveznka. Otregavacks o mogeca na ahov ornka putom aplacs ePurezna. 8  Shtah
¢a kotanik v 1o z3tupa pavy csobu 22 koj o regelian, odrogecsa 6 so v
ot

Emai adresa porer

pero percagmaTcon

Napomena Emal adresa ce b povaniona uprofl poreznog obveznika

C)Priacam wite regiskacie

Oaustani





image6.png
Lo T FERUPERIL (12343070

Porezna | 8 mws =

OBRASCI  PROFIL  ZAWTEVI  ADMINISTRACWA

Jedinstveni portal Porezne uprave

a

[ P ———

2 Frofi . 7 zantievi

Informace o poreznom ooveznics Obrasc | Zahtjev za priznavanje Podnesi zatev

Ovveze prava na porezne olaksice u Pregied podnesenih zantieva
godisnjem obracunu - povrat poreza

oustenci (ZPP-DOH)

Porezno knigovodsivena kaica (PKK) Dostav cbrazac

Porezna karica Pregled costavienin obrazaca
10} J0PPD Pregied ponvaneni cbrazaca
Provien tu opéne

Ui u neoporezne prmike JOPPD

Uy umarjenje mjesecne osnovice dopinosa

1O swp

Ui skonsiene csobne odbike

Konsniki prtinac




image7.png
PERO PERIC (123456789) counn o
@Porezna % e o

POCETNA  OBRASCI  PROFIL  ZAWEVI  ADMINISTRACMA

Obrazac TZ 2

Pocein | Obrsc | Qeszac 122

RSN | 22 obrocunsho razdobte sakiucne s 3112202, cbrazacpijova podnosi seu kumom, 28 braéunsko razdobife od

1012023, 1120 obrcunsko razdobl Koje avriava u 2023 cbrazalpiava podosi se  eurima.

Potsc kot popc
TPODAGIO POREZNOM OGNEZNIKU PRUAAZARAZDOBLIE

o 123456789 Dot nonaes
- o Dot sms
[— e

vt (oo | =

-
. o2 sumowAC
o1, 8ABINAGREDA





image8.png
@Porezna e B

POCETNA  OBRASCI  PROFIL  ZAHTEVI  ADMINISTRACWA

Obrazac TZ 2 Potetna / Obrasc / Obazac 122

Pt v ks i g dovenl e B g i

PRIIIN | 22 ovracunsko razdobie zakuéno s 31.12.2022. obrazacipriava podnosi s u kunams, 22 bratunsko fazdobie od 01.01.2023 i za obcaunsko
razdobie ko zawéava u 2023, cbrazacipriava podnosi se u eurima.

2Zagaw Elokronci pops
o oms BRo1 znos [T

e e =

e =

- e -
e e——

om o)

2
3
5| et s apwmany s 23 o 1 PG
D
7

No % s
P et 0 s s 3 vt 1 0PG4 oo o
o S o' K s caori 3 PG 000 )
O ks st et 1 0750 000 o
4 UKUPIO OBRACUNAMI NS - Sank B vk Zokona 10 1+11 2.+ 3+ b 40105 4108 410 -
Teom)
10 U Ganans 0 pim o 1o - lponaen b | v e oo
1. Ui aaio gt a5 7t~ ppsmogrte g e sugoe oo
12 Ut st o s - e s W ope e [E—
13 U Gt 0 i o rdors - el o . 1o sne o
14 UKUPIO IALIEE 1A POTPOUOGHLTI FODRUC A~ a3 vk Zokans -
oz e 1) :
15 OBRACLIA ZHOS NAKOH UNANIENSA 5.5 - . 14) oo
16 WA PLACANIA - B 1.k . Zakon - JEDNOKGATIA UPLATA s 1. 15 o o
AP PLACANIA - Bk 1. svak . Z3kons - OBROCHO PLACAILE Gz 1.1 1513 o oo
1 URUPAN 2105 PRMTIAZ EVDENCUE PROMETA Obca £ tara 3 stk 4 Pravik sk =

eparecivans duisincst enspurasts | pemiziasis snjalsfs u bwiem




image9.png
@Porezna e

POCETNA  OBRASCI  PROFIL

Obrazac TZ 2

* PEROPERIC (123456789) | OO

zaHTEV

ADMINISTRACLIA

B |

Prilozi

e
e
-4__—5_@..%,._
= - - o= s
s : =
e 3 =
s 2 2
—_— 2
e s 3
e 3
e : =
e : = =
S -
e ————————— =
[ ————— =
e ———————— =
i T - st e —
I L s . —
S . -
e E—
PN 08 PRATEA VB PRONTA O 5





image10.png
- - PERO PERIC (123456769)

Porezna :

PocemiA PROFIL  ZAWWEVI  ADMNISTRACWA

Obrazac TZ 2 Podeina | Otwase | QUazaC T

o —

73 cbratusio razdobhe i s 1122022 brazacoyava podnos s  Kunama 13 braunsko fazdobe od 0101 2023 13 obratonsko
Tardobie ko mviava o 202, obrarac ryavs podhos e s

2agane crontin s




image11.png
4 ~ PEROPERIC (123456789) | oo.

Porezna % o

POCETNA PROFIL  ZAMTJEVI ADMINISTRACIWA

Obrazac TZ 2 Potetna / Obrasci / Obrazac

Puiem ove elekonike usiuge moguce e dostav cbraéun élanarine urtCko) ajednict

M Podaciobrasca s sprav

Provieri Za obratunsko razdoblje zakljuéno s 31.12.2022., obrazac/prijava podnosi se u kunama, a za obracunsko razdoblje od 01.01.2023. il za obratunsko
razdoblje koje zavrSava u 2023., brazaciprijava podnosi s u eurima.

= Zagavie Elekironiéki potpis

Pohrani RoR onis BROJ nos. UKUPNO.

Otvori 1| Keevetu sob. apariman i kuti 22 odmor 0 597 T

5 i o o = =— =





image12.png
@Forezna %

POCETNA OBRASCI PROFIL ZAHTUEVI ADMINISTRACIJA

Potvrda zaprimanja

e T St s

‘Otvori postani dokument

Provieri

A

Pohrani
E o
Ime i prezime: PERO PERIC

Nowvi Porezno razdoblje: 1.1.2025. - 31.12.2025.
I
i
B
 Vrijeme zaprimanja: 812025 131751
Posilatelj: PERO PERIC, OIB: 123456789

Napomena: Status obrads obrasca moZe se proviei koritenjem opcie "Pricai statuse dokumenta” u
pregiedu dostavienh obrazaca.




image13.png
Ap@fﬁﬁm@mﬁ@@




image1.png




